
面談予約システム「イーベ！」 管理画面の使い方

【1】ログイン画面より、貴社のID/パスワードをご入力ください

★ログインURL・ID・パスワードにつきましては
イベント開催1週間前を目安に、メールにて
お知らせいたします。



管理画面の使い方

【2】左側にある申込者一覧をクリックしてください。



管理画面の使い方

【3】予約した順に学生の予約情報が表示されます。
※面談時間は「イベントチケット」の欄をご確認ください。

面談時間



予約者の検索

予約者の検索は、「申込者一覧」からイベントを選択し、

該当の面談予約時間を選択して検索してください。



予約者の管理｜個人情報の閲覧

「申込者一覧」＞「詳細情報」をクリック

●●●@●●

●●●-●●●●-●●●●

氏名
フリガナ
電話番号
メールアドレス
大学名
を閲覧できます。



予約者の管理｜個人情報のメモ機能

申込者一覧＞
詳細情報＞
申込者情報編集
から、
予約者の情報に
メモを追加できます

発行オファーのメモや
面談のメモにご利用
ください。



予約者の管理｜個人情報のダウンロード

「申込者一覧」 ＞ 「検索結果を選択」をクリック
「シンプルダウンロード」か「項目を選んでダウンロード」をお選びいただけます。

※予約管理システムにログインできるのはイベント終了後3営業日までです。
必ず期間内にダウンロードをお願いいたします。

①

②

③



予約者の管理｜個人情報のダウンロード～項目を選ぶ～

「項目を選んでダウンロード」
の場合は、右図にチェックを入れての
ダウンロードを推奨いたします。

必要な情報だけダウンロードすること
も可能です。



メール通知について

担当者の皆様のメールアドレス宛に、
右記メールをお送りします。
学生の個人情報が記載されていますので
取扱いには充分ご注意ください。

学生個人情報

面談予約時間

件名：
【イーベ！】●●様より[イベントID][当日面談_企業名]の申し込みがありました

送信元：イーベ！カスタマーサポート(no-reply@event-form.jp)



予約の受付について

学生が面談予約を申し込めるのは、
各面談時間の5分前までです。



予約のキャンセルについて

システムの仕様上、キャンセル期限を予約枠ごとに設定することができません。

そのため、場合によっては面談後にキャンセルをしている学生がいる可能性がございます。

▼申込者一覧ページ

予約完了学生➡

予約キャンセル学生➡

※キャンセルした学生の個人情報もダウンロード可能です


