
管理画面の使い方

【1】ログイン画面より貴社のログインID / パスワードをご入力ください

ログインID / パスワードにつきましては
イベント開催1週間前を目安にメールにてお知らせします。



【2】左上にあるメニューボタンをクリックしてください。

管理画面の使い方



【3】当日面談の予約管理は「予約台帳」および「予約管理」で行います

管理画面の使い方



予約台帳の使い方

予約不可

予約可能

予約済

カレンダー形式で予約状況をご確認いただけます。
各回の予約枠がどの程度埋まっているのか把握するためにご利用いただければと思います。

※予約した学生のお名前のみ表示され、その他の個人情報を見ることが出来ません

[情報登録＆イベントリハーサル申込フォーム]にて事前にご登録いただいた面談枠を事務局にて設定しております。

例）1コマあたりの最大人数：5人 面談NG時間枠：16:00～16:30

定期的に
【Ctrl + F5】をクリックして
更新をお願い致します



一覧表示で予約状況を確認でき、学生の個人情報も閲覧可能です。
面談に来た学生が登録されている情報と同一であるか、面談前に必ずご確認ください。

初期設定で予約受付順（＝最新の予約が一番上に表示される）となっているため、
以下の手順を参考に面談時間順で表示されるよう設定の変更をお願い致します。

予約管理の使い方① ～設定～

①【予約日順】の昇順を選択

②「検索」をクリックしてください

①

②

定期的に
【Ctrl + F5】をクリックして
更新をお願い致します



ページ下部の予約一覧【予約ID(※赤枠) 】の番号をクリックすると右のページが開き、
学生の情報を閲覧することができます

予約管理の使い方② ～個人情報の閲覧～

ページ下部までスクロールいただくと以下情報をご確認いただけます。

氏名 / フリガナ / 電話番号
メールアドレス / 大学名
※生年月日は学生から回収していない項目のため、予約者全員1950/01/01と
表示されます。予めご了承ください

定期的に
【Ctrl + F5】をクリックして
更新をお願い致します



予約一覧の右上にあるダウンロードボタンをクリックしていただくと、
EXCEL形式にて当日面談に予約・参加した学生の情報をダウンロードいただけます。

※当日面談用管理画面はイベント終了後3営業日までログインいただけます。ご希望の方は期間内にダウンロードをお願いいたします

予約管理の使い方③ ～個人情報のダウンロード～

【予約管理】の件数選択の左側にある
ダウンロードボタンをクリックしてください



「本番参加者登録フォーム」の面談を選択した方のメールアドレス宛に、下記をメールをお送りします。
学生の個人情報が記載されていますので、取り扱いには十分ご注意くださいませ。

＜補足＞メール通知について

【学生の個人情報】
・名前
・ふりがな
・電話番号
・メールアドレス
・大学名

※学生にも同様のメールを配信

【件名】
予約が登録されました

【送信元】
type就活事務局
(shukatsu@type.jp)


